BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Déc 1ap - Ty do - Hanh phic
S 18 /2012/TT-BNV Ha Nji, ngay 25 thdng 12 nam 2012
THONG TU

Huéng din vé tuyén dung, ky két hop ddng lam viée
va dén ba chi phi dao tao, bdi dudng doi véi vién chire

Can ctk Ludt Vién chue ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can m} Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cia
Chinh phit vé tuyén dung, Su' dung va quan Iy vién chirc;

Céan ci Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 thang 8 nam 2012 cua
Chinh phu quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chite ctia B¢
Nei vy, :
B trucng Bg Noi vu ban hanh Thong tw huong dan vé tuyén dung, ky kér
‘2 dong lam vide va dén bt chi phi ddo tao, boi dubng déi voi vién chike.

Chuong I
VE TUYEN DUNG VIEN CHUC

Pidu 1. Didu kién ding ky duw tuyén vién chire
1. Didu kién dang ky du tuyén vién chic thuc hién theo quy dinh tai
hdn 22 Ludt Vién chirc va Pidu 4 Nghi dinh $6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang
4 niam 2012 cta Chinh phu vé tuyén dung, sir dung vé& quan ly vién chirc (sau
Fiy viét tit |4 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP).
2. Nhimg ngudi déng ky du tuyén vao vi tri viéc lam trong cac don vi sy
il 'mp cong lap thudce {inh vuc vin hoa, nghe thuat, thé duc, thé thao tudi dy
wvén c6 thé thdp hon 18 tudi nhung phai tr dd 15 tudi tré 1én va duoc su dong
¥ I._ia.ng vin ban cia ngudi dai dién theo phap lugt.

Piéu 2. Ha so ddng ky dw tuyén vién chire

Hb so ding ky du tuyén vién chac bao gbm:

{. Don ding ky du tuyén vién chirc theo mau sb 1 ban hanh kém theo
Théng tu nay;

2. Ban so yéu Iy lich tu thudt c6 xac nhan cua co quan co tham quyén
irong thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp hé so du tuyén;



- Ban sao cdce van bing, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu ciu cua
vi tri du tuyén, duge co quan co thfun quyén chimg thue. Truong hop co van
bang do co 56 dao tao nude ngoai cip phai duge cong chirng dich thuat sang
tiéng Viét;

4. Gidy chimg nhan stc khoe con gid tri st dung do co quan y ¢ du dicu
kién duge kham stre khoe ching nhén theo quy dinh tai Thong tu sb
13/2007/FT-BYT ngay 21 thang 11 nam 2007 ciia B Y (& vé vide huéng din
kham stc khoc;

S. Gidy ching nhin thude ddi lwgng uu tién trong tuyén dung vién chire
(néu w) dugc co quan, (6 chie cé thim quyén chimg thue.

Biéu 3. Thong bio tuyén dung

I. Thong bao tuyén dung cia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung
vién chire phai dugce dang tai jt nhat 01 (m6t) 1an trén mot trong cac phuong
tién thong tin dal chang (bflO viét, bao néi, bao hinh) noi dat try s lam viéc
chinh ctia co quan, don vi; ; dang trén trang thong tin dién ( cua co quan, don v
¢ thim quyén Luycn dungz (néu cO) va mcm yét cong khai tai tru so lam viéc
cua co quan, don vi c6 tham quyén wyén dung vién chue trong thoi han nhan

hé so cla nguoi dang kv du tuyén quy dinh tai Khoan 2 Didu 15 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP

2. NGi dung thong bdo tuyén dung bao gom:
a) Tieu chuan, dicu kién dang ky du tuyén;

b) S& fuong vién chie can tuyén theo tirng vi tri viée lam va chue danh
nghé nghiép twong mg;

¢) No1 dung ho so ding ky du tuyén, thoi han va dia dieém ndép ho so du
tuyén, so dién thoat Lién hé;
d) Hinh thie va noi dung thi tuvén hoac x¢t tuyén; thoi gian va dia diém thi

tuyén hode xét tuyén; 18 phi thi tuyén hodic xét tuyén theo quy dinh cta phap luat.

3. Trong thot han 15 ngay, k& tir ngay hét thoi han nhan hd so cia nguoi
dang ky du tuyén theo quy dinh tai Khoian 2 Diéu 15 Nghi dinh sd
29/2012/ND-CP, ngudi ding dau co quan, don vi co tham quyén tuyén dung
vién chic quyct dinh thanh dp [1oi dong tuyén dung dé thue hién viée thi tuyén
hogce x¢t tuyén.

Diéu 4. Mon thi va thoi gian cac mon thi trong ky thi tuyén vién
chire

1. Ky thi tuyén vién chae duge thue hién thong qua cde mon thi véi thai
gian cu thé nhu sau:

a) Thi kién thire chung: Thi viét, thoi gian 120 phut;

b) Thi chuyén mén, nghi¢p vu chuyén nganh, gom 2 phan thi:
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- Thi viét, thoi gian 180 phut hodc thi tric nghiém, thoi gian thi 30 phit;

- Thi thuc hanh. Thoi gian thi thure hanh do nguoi ding dau co quan, don vi
 thAm quyén tuyen dung vién chirc quyét dmh phtt hep véi tinh chat dic diém
2iia inh vire nghé nghiép chuyén nganh va yéu cAu ctia vi tri viéc lam can tuyén;

¢) Thi ngoai ngit: Thi viét, thoi gian 60 phut (néu tiéu chuan chirc danh
3ehé nghiép yéu cau trinh d6 ngoai ngit),

d) Thi tin hoc vin phong;: Thi thyc hanh trén may hoac thi tréc nghiém, thoi
gian 37) phit (néu tiéu chuan chirc danh nghé nghiép yéu cau trinh dé tin hoc).

2. Trudmg hop thi tuyén vién chire vao vi tri viéc Jam yéu cAu chuyén mdn

14 ngoai ngir hodc cong nghe thong tin thi thoi gian thi ngoai ngu hoac ¢ong nghe

thing tin do nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyen tuyen dung vién
shire quyét dinh bao dam pht hop yéu cAu ctia vi tri viée lam cén tuyen.

3 Trudng hop thi tuyén vao vj tri viéc lam yéu cau sir dung tiéng dan to‘,
thidu sb thi mon thi ngoai ngu’ duoc thay thé bang thi tiéng dan toc thiéu s
Thai gian thi tiéng dan tdc thiéu s6 do nguoi dung diu co quan, don Vi co tham
cuyen tuyen dunp vién chirc quyét dinh bao dam phu hop vai yéu cdu ctia vi tri
vide 1am can tuyén.

Pidu 5. Noi dung thi chuyén mdn, nghi§p vu chuyén nganh

Viéc quy dinh ndi dung thi chuyén mén, nghiép vu chuyen nganh trong
ki thi tuyén vién chitc pha1 can cir vao tiéu chudn chitc danh nghé nghiép tuong
rrg vai vitri viée lam cin tuyén.

Trong cung mat ky thi tuyén, néu ¢é cac vi tr{ viéc lam yéu cdu chuye
m«m nghiép vy chuyén nganh khac nhau thi co quan, don vi ¢6 thim quyén
tuyen dung vién chirc phai xay du:ng cac dé thi chuyén mon nghlep vu chuyén
nganh khac nhau phit hop véi yéu cau cta vi tri viée lam can tuyén.

Diéu 6. Quyét dinh tuyén dyng va nhin viéc

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 quye* dmh phé duyet két qua
tuyén dung, ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 tham quyen tuyén dung vién
chire phau g1 thong bao cong nhén két qua tring tuyén bang van ban td1 nguoi
dur uvén qua dudng buu dién theo dja chi ma nguoi dy tuyén da dang ky va
1hi ng bdo ¢ong khai trén trang tin dién tir ctia co quan, don vi co thAm quyén
rvén dung vién chirc (néu co).

2. Nguoi tring tuyén vao vién chirc phai dén ky hO’p dbng lam viéc va
nhan nhiém vu trong thoi han quy dinh tai Khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh sé
20/2012/ND-CP.



3. Truong hop nguoi duoc tuyén dung b1 hiy bo quyét dinh tuyén dun‘g,
nguol dung dau co quan, don vj ¢o lham quyén tuyen dun& vién chire quyel
dinh tuyén dung: ngudi ¢ két qua tuyén dung Lh'}p wn lién ké o vi i tuyen
dung do, ncu nguoi doé bao dam ¢6 dui céc didu kién quy dinh tai Khoan 1,
Khoan Diéu 10 Nghj dinh sé 29/2012/ND-CP (trong (r uong hop t6 chie th]
tuyén vién chirc) hoac quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Didu 13 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP (trong truomg hop t6 chiic xét tuyén vién chuce).

Truong hop co tir 02 nguoi tro 1én ¢6 két qua tuy(,n dung thd ap hon lién ké
bang nhau thi nguoi dung dau co quan, don vi co thim quyén tuyén dung vién
chitc 13 chire truce tiép phéng vén nhung Nnguol nay dc quyét dinh nguoi tring
tuyén theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 10 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP (trong
truong hop t6 chtc thi tuyén vién chtre) hoac quy dinh ta Khoan 3 Diéu 11 Ngh
dinh s6 29/2012/ND-CP (trong trudng hop to chire xét tuyén vién chire),

Dicu 7. Diéu kién xét tuyén dic cach

I. Can ctr nhu cau cong viée, nguol dimg dau co quan, don vi ¢d thim
quyén luyen dung vién chire duoc xét luyen dac cach khong theo trinh tu, tha
tuc tuyén dung vién chac quy dinh tai Didu 15, Diéu 16 va Diéu 17 Nghi dinh
56 29/2012/ND-CP déi v eac tr wong hop sau:

a) Nguoi ¢o kmh nghiém cong tac theo quy dinh tai Diém a Khoan |
biéu 14 Nghi dinh s6 ’7()/2012/T\ID CP hién dang ¢dng tdc trong nganh hodc
linh vue hoat dong nghé nghiép cén tuyén; ¢ thoi gian lién tuc tir da 36 thang
tré len thue hién cong viée hoic nhiém vu co yéu ciu vé trm 1 d0, ning e, k K§
nang chuyén mon, nghiép vu phit hop véi vi trf vide lam cén tuyén (ki w6ng ké
thoi gian tap su, tha viéc); trong thoi gian cong tac khong vi pham phap luat
dén muc b xu ly ky ludt hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su, duuc danh gia 1a
hoan thanh (ot nhiém vu duge giao; dap ung dugce ngay yéu cAu cta vi trl vige
lam can tuyén dung,

b) Nguoi tot nghiép dai hoc loai glm tHt nghiép thac si, tién si & trong
nuoc va ngoai nude theo quy dinh tai Piém b Khoan 1 Didu 14 Nghi dinh s6
29/2012/ND CP, ¢o chuyén nganh dao tao phu hop véi véu ciu cha vl tri vice
lam cin tuyén dung; truomg hop sau khi 16t nghiép da c¢é thoi gian cong tac thi
phai cong tic trong nganh hoidc linh vuc hoat dong nghé nghiép cin tuyén,
trong thoi glan cong tac khong vi pham phép luat dén muc bt xtr ly kv ludt hoac
b] truy ctru trach nhiém hinh su va dugc danh gia la hoan thanh 8t nhiém vu
duoc giao trong thoi gian nay;

c) Ngum co tal ning, nang khidu dac bi¢t theo quy dinh tai Diém ¢
Khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP, ¢o van bang, chimg chi dao
tao, n,hung ChI hanh nghé hodc ¢6 nang khiéu, k¥ ning pht hop voi vi tri vige
lam can tuyén dung cta don vi sur nghiép cong lap trong cac nganh, {inh vuc
van hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao, cdc nganh nghé truyén thing.




2. Vige xac dinh t6t nghi¢p dai hoc loai giodi duge cén ct vao xép loai tai
bing tdt nghiép; truong hop bang t&t nghiép khong xep loai thi co quan, don vj
20 rham quyén tuyen dung vién chire bdo cdo cu thé két qua hoc tap toan khéa
v kbt qua bao v t6t nghiép dé co quan quan ly don vi sy nghiép cong ldp xem
¢st, quyét dinh. Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tlit ngay nhan dugce vin
5an, co quan quan ly don vi su nghiép cong lap phai c6 van ban tra 1oi.

Ditu 8. Hii déng kitm tra, sat hach d6i v6i cac treong hop xét tuyén
ide cach
Nguci ding ddu co quan, don vi co tham quyén tuyén dung vién chue

hanh 1ap Hoi ddng kiém tra, sat hach xét tuyén dac cach. Hoéi dong kiém tra,
34t hach ¢6 05 hoac 07 thanh vién, cu thé nhu sau:

1. Truong hop don vi sy nghiép cong lap duge giao thdm quyén tuyén
Zung vién chire:

a) Chu tich Hoi ddng 1a ngudi dimg dau hodc cap phéd cla ngudi dimg
¢in don vi su nghiép cbng lap;

b) Mét uy vién la ngudi phu trach cong tac t& chirc can bé ciia don vi su
nhip cong ldp,

c) Mot uy vién la nguoi dung d4u hodc cép phé cia ngudi dimg dau bo

phan hodc td chie ¢6 nhu ciu tuyén dung va phan céng, kiém tra viéc thire
nhiém vu cho ngudi trimg tuyén vién chirc;

d) Cac dy v1en con lai la nhilng ngum c¢ chuyén mon, nghlep vu lién
suan dén vi tri tuyén dung do ngudi dimg diu don vi su nghiép quyét dinh.

Thu ky Héi ddng kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi ddng chi dinh trong
33 cac uy vién Hoi dong.

2. Trudng hop don vi su nghiép cong ldp chua dugc giao tham quyén
tiyén dung vién chire:

a) Chu tich Hoi ddng do ngudi ding ddu co quan c¢6 thim quyén tuyén
dung vién chire quyét dinh;

b) Mot iy vién 1a nguoi dimg dau hodc cap phé cia nguoi dimg dau don
vi su nghiép cong lap;

¢) Mot Gy vién la nguorl dai dién bo phan lam cong tac t& chirc can b

¢iia co quan c6 thdm quyén tuyén dung vién chuc;

d) Cac uy vién con lai 1a nhimg ngudi ¢6 chuyén mon, nghi¢p vu lién
cuan &én vi tri tuyen dung do ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén
dung vién chire quyét dinh.

Thu ky Héi dong kiém tra, sat hach do Chi tich Hi dong chi dinh trong
30 ¢Ac uy vién Ho1 dong.
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3. Nhiém vy, quyén han ciia Hoi dong kiém tra, sat hach:

a) Kiém tra vé& cac diéu kién, tidu chuin, vin bing, chimg chi theo ticu
mman chirc danh nghé nghiép tuong (mg véi vi tri viée 1am cén tuyén va cac
vé11 cdu mang tinh djic thu cta don v su nghiép;

b) Sat hach théng qua phéng vin hodc thyc hanh vé trinh dd hiéu bié:
chung, v€ trinh d§, ning luc chuyén moén nghiép vu cuia ngudi duoc xét tuyén
d4c vach. Hinh thire va ndi dung sat hach do Héi dbng kiém tra, sat hach cin cu
van yéu cdu cda vj tri viée lam cin tuyén, bdo cdo ngudi dimg dau co quan, don
v} ¢é thAm quyén tuyén dung vién chirc xem xét, quyét dinh trude khi t6 chire
st hach;

) Hoi déng kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, bicu
quvét theo da sé va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

e A A > KAe r8  an P A -.. z
Diéu 9. H so, thu tuc doi voi viée xét tuyeén diic cach
1. Ho so clia ngudi dugce dé nghi xét tuyén dic cach, bao gdom:

a) Pon ding ky du tuyén vién chirc theo mau sé 1 ban hanh kém theo
Thdng tu nay;

b) Ban so véu 1y lich tu thuit c6 xac nhin cla co quan ¢ thAm quy?n
rreng thot han 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

¢) Bén sao cac vin bing, chimg chi va két qua hoc tép theo yéu ciu clia
vi tri du tuyén, duoc co quan c6 thim quyén chimg thyc. Trudng hop c6 vin
ting do co s dao tao nudce ngoai cdp phai duge cong chimg dich thudt sang
tiing Viét;
d) Gidy chimg nhén strc khoe con gia tri sit dung do ¢ quan 'y té da didu
kign dugc kham sic khée chimg nhén theo quy dinh tai Théng tu s
13/2007/TT-BYT ngay 21 thang 11 nam 2007 ciia Bd Y té vé viéc huong din
kham sic khoe;

d) Ban ty nhén xét, danh gia cia ngudi duoe d& nghi xét tuyén dic cach
V& pham chit chinh tri, dao dic, trinh d6 va nang luc chuyén moén, nghiép wy,
¢ud trinh cong tac va cac hinh thirc khen thudng (néu co); ban nhan xét va xac
rhan cba nguot dimg diu co quan, t6 chirc, don vi noi ngudi do cong tac c[m
véd trudng hop tiép nhén quy dinh tai Diém a Khoan | Diéu 14 Nghi dinh s5
29/2012/ND-CP.

2. Ng,ucn ding déu co quan, don vi ¢ thim quyen tuyen dung vién chiic
6 vén ban dé nghi nguoi ding diu co quan c6 thim quyén quan 1y vién chirc
cdng nhén két qua xét tuyén dic cach. Van ban dé nghi phai do ngudi dimg déiu
hede clp phé cia ngudi dimg diu co quan, don vi ¢c6 thidm quyén tuyén dung
iér chue ky, trong d6 néu rd vi tri viéc lam cin tuyén dung va kém theo bién
kan hop Hoi dong klem tra, sat hach va hé so cia ting truong hop do diéu kién,
tiéu chudn xét tuvén dic cach.




3. Vu (Ban) T chire cén bd thude cac B, co quan ngang B, co quan
:hudc Chinh phil hodc S& Noi vu cac tinh, thanh phé truc thudce Trung wong cd
+4ch nhiém tham dinh qua trinh xét tuyén ddc céch trude khi ngudi dimg dau co
quan ¢6 tham quyén quan ly vién chirc cdng nhan két qua xét tuyén dic cach,

4. Trong thoi han 20 ngay lam vige, ké tir ngay nhan dugc vin ban as
righi, nguoi ding dau co quan 6 thidm quyén quan ly vién chirc c6 trach nhiém
2hi dao t6 chire tham dinh va phai ¢6 van ban tra 1oi; néu qué thoi han quy dinh
r+4 chira c6 vin ban tra 161 thi coi nhu ddng ¥. Truong hop hé so chua du theo
suy dinh thi trong thol han 5 ngay lam viée, ke tir ngay nhan duoc viin ban dé
rghi. co quan ¢& thim quyén quan ly vién chic phai c6 vén ban dé nghj co
cuan, don vi cb tham quyén tuyén dung vién chirc bb sung, hoan thién du ho so
fiee guy dinh.

5. Co quar: ¢6 tham quyén quéan 1y vién chirc c6 trach nhiém giti béo céo
Fi5 Néi vu vao 30/6 va 31/12 hang nim vé két qua xét tuyén dic cach deé theo
c & chung va phuc vu cdng tac thanh tra, kiém tra theo quy dinh cua phap luit.
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Picu 10. Trwdong hop dwge mién thye hién ché d§ tip su
1. Nguéi tring tuyén vién chie duge mién thue hién ché do tap sur khi co
il cac diéu kién sau:
a) Di c6 thoi gian cdng tac ¢d déng bao hiem xi hoi bat budc trong
r.ganh, linh vuc can tuyén tir du 12 thang tr¢ 1én;

b) Trong thoi gian céng tac co dong bio hiém x3 hoi bit bude quy dinh tai
f3ém a Khoan 1 Diéu ndy di lam nhimg céng viéc chuy&n mon nghiép vu phu
Lo v yéu cAu cia vi tri viée lam duge tuyén dung.

2. Ngudi cuoce tuvén dung d& c6 thdi gian cong tac c6 dong béo hiém xa
L& bat bude, néu. khong ¢6 du céc diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Didu nay thi
phar thue hién ché do tap su.

3. Thoi gian ¢bng tac c6 dong bao hiém x3 hoi bat budc cia ngudi duoc
tavén dung di 12m nhiimg cdng viée chuyén mén nghiép vu phu hop véi yéu
chu cha vi tri vide 1am duge tuyén dung (néu c6) tinh vao thoi gian xét nang
Lremg 1an sau khi bd nhiém va xép lwong vao chirc danh nghé nghiép.

Chuong 11
HQP PONG LAM VIEC

Pidu 11. Hop dong lam viée xdc dinh thoi han
1. Hop ddng lam viée x4c dinh thoi han duoc ky két gita ngudi dimg

¢éu dom vi su nghiép cdng 1ap voi nguoi triing tuyen vao vién chu, trir truong
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hop quy dinh tai Piém d, Piém d Khoan 1 Diéu 58 Luét Vién chirc va theo mau
30 2 ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Pbi véi cac trudong hop dang ky du tuyén vién chire theo quy dinh tai
kKhoan 2 Piéu 1 Théng tu ndy, néu dugc tuyén dung vao vién chuc thi thuc
hién ky hop déng lam viéc x4c dinh thoi han theo mau sé 3 ban hanh kém theo
{%3ng tu nay.

3. Can ¢ vao nhu céu cbng viéc, vi tri viéc lam va chirc danh nghé
aghidp duge tuyén dung, ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh
“hiri han cu thé dé ky hop dong xac dinh thoi han nhung khéng qua 36 thang.

Diéu 12. Hop dong 1am viéc khéng xdc dinh thoi han.

Hop déng lam viéc khong xdc dinh thdi han duge ky két gitta ngudi
dimg dau don vi sur nghiép cong ldp voi ngudi di thuc hién xong hgp dong larn
siée xac dinh thd han va truong hop can bd, cong chirc chuyén thanh vién
chire theo quy dinh tai Piém d, Piém d Khoan 1 Piéu 58 Luat Vién chuc va
theo mau s6 4 ban hanh kém theo Théng tu nay.

Piéu 13. Thay dbi ndi dung hop dong lam vige

Trong qué trinh thuc hién hgp dong lam viée, néu c6 thay d6i ndi dung
hipp dong lam viée thi hai bén thoa thudn cac ndi dung sira d6i, bo sung va duge
‘i hanh bang viée ky két phu luc hgp dong [am viéc hodc ky két hgp dong
tara viée mdi.

E . A &l A r A b A LY V.Y i
Pieu 14. Cham dirt hgp dong lam viéc trong trwdong hop vien chire
' A ~ 14 A . ,
chuyen cong tac den co quan, don vi Khac

1. Khi vién chirc chuyén cong tac dén co quan, don vi khéc thi phai char
d:t hop dong lam viéc vai don vi su nghiép cong ldp dang lam viéc.

2. Viéc chém dut hop dong lam viéc phai dugce the hién bang van ban cd
¢4 nhén cta vién chic va ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 14p hodc co
quan ¢6 thim quyén ky ket hop dong 1am viéc. Van ban cham dat hop dong
lara viéc dugc 1dp thanh hai ban, moi bén gitt mét ban.

Pidu 15. Ky két hop ddng lam viéc do6i véi vién chire khi chuyén dén
don vi sy nghiép cong lap mdi

Khi vién chirc chuyén dén don vi sy nghigp cong 1dp méi, ngudi dimg
A3 don vi sy nghiép cong 18p hodc co quan cd thim quyén tuyén dung vién
e phai ky két hop déng lam viée véi vién chire va thuc hién ché do tien
hrong phi hop trén co s& can clr vao ndng Jyc, trinh d¢ dao tao, qua trinh cong,
w0, didn bién tién luong va thoi gian dong bao hiém x4 héi ctia vién chie.




Chwrong 11
PN BU CHI PHI $3A0 TAO
Pidu 16. Pén bix chi phi dao tao

1. Vién chirc duce cir di dao tao & ‘rong nude va ngoai nu dc phai den bu
=11 phi dao tao theo quy dinh tat Khoén 4 1Diéu 36 Nghi dinh s6 24/ ..012/ND- CP,

2. Cérs truong hop viér: chie khéng phai dén bu chi phi dfio igo:

a) V'ién chirc khong hoan thanh khoa hoc do dm dau phai ¢iéu tri, ¢6 xdc

abdn cha co sé y té cé tharn quyén;
b)) Vién chirc chua phuc vu dua they gian theo cam két pha' thuyéa chuyén

sing tide cong tac duoc co quan c6 thant quyen déng y;

¢ Pon vi sy nghiép ¢dng lap ciem phuong chidm dut hipp dong d6i véi
vidn chire kbi dor: vi budc phal thu hep quy mo, khong con vi tii viée lzm hodc
snam Jir hoat ddng theo quyét dinh cta co quan ¢é tham guyén.

Diée 17. Chi pki va cach tinh d¢n bu chi phi dao tzo

1. CFi phi dén bu bao gbm hoc phi va tit ca cic khoan chi khac phuc vu
2+ o khoa hoc, khang tinh luong va cac khoan phu cap néu 6.

2. Cach tinh chi phi dén bu:

a) Pii véi truong hop quy dinh tai Piém a Khoan 4 Fiiéu 36 Nghi dinh
20/2012/ND-CF, vién chidc phai dén bu 100% chi phi dao tao;

t) Dbi véi truomg hop quy dink tai Diém b Khoan 4 Bicu 36 Nghi dinh
33/201 2/ND-CP, vién calc phai iiéu bt 50% chi phi cia kthda hoc;

¢) Péi véi cae trutmg hop quy dinh tai Diém ¢ KFhoan 4 Pieu 36 Nghi
¢inh 29/2012/ND-CP, chi phi dén bl durgc tinh theo cong thic sau:

F
§ = ————— x (T1-T2)
Tl

Trong do:

- S la chi phi dén bag;

- F 1a t6ng chi piii ca khoa hoc;

- T1 1a thér ghan yéu cdu phai phuc vu sau khi d hoan thanh khéa hoc
{hedc cac khoa hoc! duge tinh bang so thang 1&:m tron;

- T2 Ja théni gian da phuc vu sau dac tao ugc tinh béng sb thang lam tron.



Diéu 18. Quyét dinh tra va thu hdi tién dén bu chi phi dao tao
1. Nguoi dimg ddu don vi su nghiép cong lép quy ét dinh va chiu trach

n1iém vé quyét dinh ciia minh d8i véi mic dén bu chi phi dao tao cua vién
znie theo quy dinh.

2. Thu hdi tién dén bu chi phi dao tao
a) Cham nhét trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén duoc quyét dinh
Vi vige dén bu chi phi dao tao cia nguot dimg dau don vi sy nghiép cdng lap.

vién chirc phai dén bu chi phi dio tao ¢ trach nhiém nép tré ddy di khoan tién
334 dén bu cho don vi sur nghiép cong lap.

b) Sé tién dén bu chi phi ddo tao cua vién chirc phai duge don vy su
1ghiép cong 1ap thu ndp vao tai khoan ciia don vi tai Kho bac nha nuéc va theo
141, quan 1y, str dung theo ding quy dinh cia phaép luat.

¢) Truong hop vién chire phai dén bu chi phi dio tao khéng thue hign
rach nhiém dén bu thi co quan, don vi ban hanh quyeét dinh dén bu khong gidi
zuyét cac che do, chinh sach va ¢6 quyén khai kién theo quy dinh phdp ludt

. Chuong 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Hi¢u luc thi hanh

1. Thong tir nay ¢ hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 02 nim 2013.

2. Bdi bo cac van ban sau:

a) Thong tu s6 10/2004/TT- BNV ngay 19 théng 02 ndm 2004 cua Bo
r&i v huéng dédn thuc hién mot sé diéu cua Nghi dinh s& 116/2003/ND-C P

rpay 10 thang 10 ndm 2003 cida Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan s
¢4n bd, cdng chirc trong cdc don vi su nghiép cua Nha nuoc;

b) Thong tur s6 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6 nam 2007 cua B No
\1: hudng dan thuc hién mot s6 didu cia Nghj dinh 30 116/2003/ND-CP ngay
E” thang 10 nam 2003 cia Chinh phu va Nghi dinh sO 121/2006/ND-CP ngay
3 thang 10 ném 2006 cia Chinh phii stra @i, bb sung mdt sb diéu cua Nghi
¢inh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cia Chinh phd vé tuyén
dung, sir dung va quéan !y cén bg, cdng chirc trong cac don vi su nghi€p cua
tdhid nudc;
c) Thong tur sd 02/2008/TT-BNV ngay 03 thang 3 nam 2008 cua B N¢
vy stra d6i Piém b Khoan 1 Muc 1 Thong tu s6 04/2007/TT-BNV ngay 21
thang 6 ndm 2007 cua B§ Noi vu hudng dan thue hién médt sé diéu cua Nghi
dink <0 116/2003/ND-CP ngéy 10 thang 10 nim 2003 ctia Chinh pha va Nghi
i'inh s 12 1/2006/ND-CP ngay 23 théng 10 ndm 2006 cua Chinh phu stra do,
b sung mét s6 dieu cia Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thédng 10 nim
2003 cta Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cdn bd, cdng chur trong
cac don vi su nghiép ciia Nha nuée.

1C




d) Quy dinh vé thdi viéc, boi thudng chi phi dao tao déi véi vién chi tai
Thong tu sd 130/2005/TT-BNV ngay 07 thang 12 ndm 2005 cia Bé Néi vu
hudng dan thire hién mét sé didu cia Nghj dinh s6 54/2005/ND-CP vé ché dé
thdi viée, ché d6 bdi thuong chi phi dao tao ddi voi can bd, cong chirc.

Piéu 20. Trach nhié¢m thi hanh

Cac B truong, Thu trudng co quan ngang BY, Thu truong co quan
thuée Chinh phi, Chu tich Uy ban nhéan déan tinh, thanh pho truc thudc Trung
uong va cac co guan, to chic, ca nhan co6 lién quan chju trach nhiém thi hanh

Théng tu nay./ .‘Z;EL.

Noi nhdn: KT. BQ TRUGNG
- Thil twéng, céc Phé Thu tuéng Chinh phu; THU TRUONG

- Cac B9, co quan ngang B, co quan thuge Chinh phu;
. HE¥ND, UBND g tinh, thanh phd trre thude TW;

- Vin phong Trung uong va cac Ban cua Dang;

- Vin phong Québc héi;

- War phong Cha tich nudec;

- Vign Kiém sét nhan dan tbi cao;

- Tha &n nhan dan t6i cao;

- Vin phong BCDTW vé phong, chéng tham nhiing;

- Kiém toan nha nuée;

. Gy ban TW Mt trin T quéc Viét Nam;

- Lo quan Trung vong cha cde doan thé;

- Cue Kiém tra vin ban QPPL (Bo Tu phép);

- ¢ N6 vu cac tinh, thanh phé trirc thude TW;

- Cong bdo, Website Chinh phu;

- B N¢i vu: B truong, cdc Thu trudng, cic Vy, Cuc,
10 chire thudc BY;

- Trang théng tin dién tr By Noi vy,

- Luu: VT, CCVC (10).

e

Trin Anh Tuén

11



Mau so |

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

................... , ngay  thang  nam 20....

PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Thong tw so 15 /2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 nam 2012 ciua Bo Noi vu)

Ho va tén: Nam, Ni:

Ngay sinh:

Clué quan:

F6 khau thuomg tri:

Chd & hién nay:

Frién thoai lién lac:

[Dén toe:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Bi6i twong wu tién (néu cé): (1)

Sau khi nghién ctru diéu kién dang ky du tuyen vién chirc Ca .oovveveiiveee e
R RN (2), t6i thay c6 di diéu kién dé tham du ky thi tuyén (hoi:
o eyen) vién chL"Ec O vitri viée lam ... (3). Vi vay, t61 lam dcn
vy ding ky dy tuye‘n vién chirc theo thong bao ciia quy co quan, don vi.

Néu tring tuvc,n to1 s& chap hanh cc quy dinh ciia Nha nudéc va cla co quan, den
21 ¢ thism quyén tuyén dung.

Toi giri kém theo don nay hé so du tuyén, gom:

1. Ban so yéu ly lich tu thudt;

2. Ban chup cac vin bang, chimg chi va két qua hoc tap, gdm:.............. (4)

3. Gidy ching nhén stc khoé;

4. 02 phong bi (ghi 13 dia chi lién lac), 02 anh ¢ 4 X 6.

Téi cam doan ho so du tuyén cia téi la ding su that. Néu sai su that, két qua

raedn dung cia tdi huy bé va tdi chiu trach nhiém trudge phép luat./.

Kinh don.
(Ky va ghi rd ho tén)

el chiie

|2 i od dbi tgng uu tién theo quy dinh;

i.0 3hi dung tén don vi su nghlcp co thong bao tuyen dung v1en chirc;

{3 i dimg vi trf viée lam can tuyén clia don vi syt nghiép tuyen dung;

(4, <3hi rd tén cia cdc ban chup, duoc co quan cé thim quyén chimg thue, giri kém don ding ky du tuyén, ,;5
(

L

e

"r,,n'



Mau 56 2

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(ban hanh kém theo Thong tw sé 15 /2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 nam 2012 cua Bo Noi vy

15, rngganh, dia phwong: ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
From vl e Poc lap - Tu do - Hanh phuc
3i: /HPLV e , gAY ...... thang ... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

- Can cir Nghi dinh $6 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 nam 2012 cua
“hinh phi vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chic;

- Can cir Quyét dinh so: ... Cua ... vé viéc phé duyét két qua tuyén

fungr ...

Ninh ngay....... thang..... nm........... 171 SO RSO PU OO ORIOT
THInh dO G0 10! coevieiii oo e
Chuyén nganh dao tao: ..o
M IO NEBRIEP! 1.vvoee e vees e ere s o ter s es s eesab b b br et
Nghé nghiép trude khi duge FUYEN QUNE cvo e

..........................................................................................................................

S& chimg minh thu nhan dan. ...,

Cap ngay..... thang..... nam....... 170 PO PP OY U YU ORI RORTURIPRP -
arl




Théa thuan ky két Hop ddng lam viéc va cam két lam dang nhimng diéu
<hoan sau day: |

Piéu 1. Thoi han va nhiém vy hgp ddng

- Thoi han cta Hop dong tir ngay....... thang..... nam....... dén ngay........
hiarg.. ... ném.........

- Thot gian thuc hién ché d6 tdp su (néu cd) tir ngay....... thang... ..
Aadm....... den ngay........ thang......... nam...........

~ Dia dIem 1AM VIEC (2) et s st

-~ Chirc danh chuyén mon:........ccoovieeiiice e e

« CRIC VU (TIEU CO)uiiiiiiiiic ettt e e st ea e r e e,

= NHIEIM VI {3 )ttt ittt s ate s ettt

...........................................................................................................................

........................................................................................................................

A A « -~ > . A
Diéu 3. Quyén va nghia vy cia ngwoi duge tuyén dung
. A
1. Quyeén:

- Pugc huong cac quyén quy dinh tai Diéu 11, Didu 12, Piéu 13, Diéu 14
v Biéu 15 Luat Vién chirc.

- Phurong tién di 1ai 18m VIEC (5)1 i vt

- Chirc danh nghé nghiép duge b nhigm (M s8):..ccooooocciiviiiri ,
i o, HE SO TTOME oot

- Phut AP (08U €O) 8OM (6):veurveervereeeeeeeeeeeeeeeeece e

dugce tra........... [An vA0 C4C NEAY......ccoevner....... hang thang,

- Thoi gian xét ndng bac RIONE: .....coooviiniii i

- Khodn trd ngodi luom@......cc.vriieivniiiii i

- Puoc trang bi bao ho khi lam viée (n€u ¢6) g0Minm. . viiirrrcveeeeereenn

..........................................................................................................................

........................................................................................................................



- 80 ngdy nghi hang nam dugc hudng luong (nghi 1€, phép, viée riéng)

.......................................................................................................................

......................................................................................................................

.......................................................................................................................

- Bugce huong cac phic loi:....

P P T

- PBuge huong céc khoan thudng, nang bac luong, thi thang hang chire
i mh nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém
vit hop tac khoa hoc, cong nghé vdi cdc don vi trong hodc ngoai nude theo quy
if l[lIJt COA PhAP TUAL (8 )ittt

........................................................................................................................

.......................................................................................................................

- Duge hudng cac ché do théi viée, tro cip thdi viée, bdi thudmg theo quy
Ainh cila phap luét vé vién chirc.

- C6 quyén dé xuét, khidu nai, thay dbi, d& nghj chidm dirt Hop déng lam
v.éc theo quy dinh cta phép luét.
- Nhitng thoa thudn khac (9)..........coiiii

4. Nghia vu:
- Hoan thank nhiém vu da cam két trong Hop dong lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky ludt [am viée va cac quy dinh
1zi Diéu 16, Biéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 Luét Vién chirc.

- Chap hanh viéc x( Iy k¥ lut va trach nhiém bdi thudng, hoan tra theo
quy dinh cua phap luat.
- .,hap hanh sir phén cong cong tac clia ngurdi ¢d tham quyén khi don vi su
izhiép 6 nhu céu.
Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia ngwoi dimg dau don vi sy nghiép
1. Quyén:
- B tri, phén cbéng nhiém vy, kiém tra viéc thie hién nhiém vy clz
rdi duge tuyén dung.

- Cham dat H()‘p dong lam viéc, ky luat ngudi duge tuyén dung theo quy
‘linh cia phap luét vé vién chirc.



2, Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hi¢n day du nhimg diéu da cam két trong Hop
ddng lam viée.

- Thanh toan day d0, dung thoi han cac ché do cus ngudi duge tuyén dung
i cam két trong Hop d6ng lam viéc.

Piéu 5. Didu khoan thi hanh

- Hop ddng 1am viée nay ¢é hiéu lue tir ngay ....... thang ....... nam ......

- Nhimmg var dé v& quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cta hai bén khong
a0 trong Hep ddng lam viée nay thue hién theo quy dinh caa phap luat vé vién
RN IV

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban o gia tri ngang nhau, don vi su nghiép
x hop dong gitt 02 ban, vién chire duge ky hgp dong gilr 01 ban. Khi hai bén
«# phy lue Hop dong lam viée thi ndi dung cla phu luc Hop dong lam viéc
wing ¢d gia tri nhu cae ndi dung cia ban Hop dong lam viée nay.

Hop déng nay [am tai........ccocoeevennnn. Nngay........... thang........ nam....... ...
Nguwéi dwoe tuyén dung Nguoi dimg dau don vi sy nghiép
(Ky tén) (Ky tén, dong dau)

Ghi rd ho va tén Ghi r6 ho va tén

4 L &
fla




HUGNG DAN GHI
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cu thé sb nha, phé phudng (thon, x&), quén (huyén, thi x4), tinh,
thanh pho thude tinh hoéc Trung wong.

3. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém theo yéu ciu cia vi tri viée lam
duoc tuyén dung va ban md ta céng viéc tuong ung.

4. Ghi cu thé s6 gio lam viée trong ngay, ho#c trong tudn, hodc lam viéc
theo gio hanh chinh.

5. Ghi phuong tién di lam viée do don vi dam nhiém hodc vién chirc tur lo.

6. Ghi cu thé ty 1& % céc phu cép (néu c6) nhu: Khu vue, trugt gia, doc
tai, thu hut, tham nién, trach nhiém ...

7. Ghi cu thé quyén loi vé bao hiém xa hoi, bao hiém y té va trg cap khac
ma vién chirc duge hudng.

&. Ghi cu thé vién chiic duge huong quyen loi nao da néu trong muc nay.

9. Nhirng théa thudn khac thuong 12 nhirng thoa thuan gan voi tinh chat,
¢ac diém cta nganh, linh vue va diéu kién dic thu ciia don vi su nghiép céng
lip nhung khong trai vdi quy dinh cta phap luat

T b

S

Lo

-
oy



Mau s6 3

MAU HOP DONG LAM VIEC XAC DINH THO1 HAN
(danh cho ddi twong dudi 18 tudi)
(ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2012/TT-BNV
ngay 25 théng 12 nam 2012 cua Bé Noi v

16, nginh, dia phuong: ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
EPOM VD oo Poce 1ap - Tw do - Hanh phuce
So: MPLV e ngdy ... thang ... nam ...

1P PONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
(danh cho do1 twong dudi 18 tuodi)

- Can cu Nghi dinh o6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phit vé tuyén dung, sir dung vé quan Ly vién chic; '

- Can cir Quyét dinh s6. ... cue ... vé viéc phé duyét két qua fuyén

dung ...
Chung tdi, mot bén la OMNE/ B e
CTEEG, VUL er vt et

Dia chi

DI TROGIT. - oovereseee s orces st

Sinh ngay....... thang..... nN&M........... EAL.ovov e e ceeer e e
TR G0 QRO TAOT —eorvricumress s
Chuyen NEANK QA0 TAO! 1o oerrecrrerss s

NEITE AL NEIIEPT vovrecvsemremssersememsss s

$4 chimg minh thu nhan dan

Chp ngay..... thang..... nam....... tal



Cap ngdy..... thang..... nAm....... 17 RSO U OTUR VPSPV PPPRYSTORUOPIOS

Théa thuan ky két Hop ddng lam viéc va cam két lam dang nhimg dicu
kho#n sau day:

Pidu 1. Thoi han va nhiém vy hgp dong

- Thoi han cta Hop dong tur ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........
Laing......... NAMLL

- Th&i giar. thuc hién ché do tap su {(néu cd) tr ngay....... thang.....
NaM....... dénngay........ thang........ nam...........

= Pia didm JAM VIEC (3)ieeiiiiieini e

- Chirc danh chUYEN MON ..cc.ooiiiirrir s e

w CRTC VI (NIBU CO)irniiiiiimiiieceie sttt

= NTRIETL VL (4.1t eveeeecrraen e cans s asse bbb bbb s

+ A A aa Qs o m
DPiéu 2. Che d6 lam viec
- Thoi gio lam viée (3)icernnne OSSOSO PP STP

- Puoe trang bj nhitng phuong tién [am vi&c oM.

« A A a2 -~ - <= A
Diéu 3. Quyén va nghia vu ciia nguwoi dwge tuyen dung
A
1. Quyen:

- Pugc hudng cac quyén quy dinh tai Diéu 11, Biéu 12, Didu 13, Diéu 14
v Piéu 15 Luat Vién chirc.

- Chirc danh nghé nghiép duoc bo nhi¢ém (ma $0)i............ ST ,
BACT oooverer HE 8O TUOME oottt

- Phu cap (n€u €0) gOm (7)o rerebeerrenemneaanaree e
duoc tra........... 14N VA0 CAC NEAY... . crvreerees ... NANG thang,

- Thoi gian Xét nAng bAc IONE! v

i

NAL
i
St -




- $6 ngay nghi hang nam dugc huong luong (nghi 1€, phép, viée riéng)

- Duoc huong cac phile 0T

- Duge huong cac khoan thuong, niang bac luong, thi thang hang chuc
danh nghé¢ nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc lmén nhiém
vu hop tac khoa hoc, cong nghé vai cac don vi trong hodc ngoai nudce theo quy

- Pugc huong ciac ché dé thot viée, trg cap thdt viée, boi thuong theo quy
dinh cua phap ludt vé vién chire.

- Co quyén dé xuat, khiéu nai, thay d61, dé nghi cham dat Hop dong Jam
vi¢e theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng thoa thuan khac (10). . e

2. Nghia vuy:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong Hop dong tam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cta don vi, ky hudt lam viéc va cac quy dinh
tai Dieu 16, Diéu 17, Piéu 18 va Diéu 19 Luat Vién chue,

- Chap hanh viée xir Iy ky ludt va trach nhiém béi thuwdong, hoan tra theo
quy dinh cta phap ludt.

- Chap hanh sy phin cong cong tdc cua nguoi ¢o thiam quyén khi don vi su

N

nghigp c6 nhu cau.



Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia ngwdi dirng dau don vi sw nghiép

1. Quyén:

- B4 tri, phan cong nhiém wvuy, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta
npirest duge tuyén dung.

- Cham dut Hop dé“mg lam viéc, ky luat nguoi dugce tuyén dung theo quy
dinh cda phap luat vé vién chirc.

2. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyue hién ddy du nhing didu da cam két trong Hop
cing Jam viéc,

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché d6 cta nguai duoc tuyén dun
cd cam két trong Hop dong lam viéc.

Bidu 5. Piéu khodn thi hanh

- Hop déng lam viéc nay co hiéu luc tir ngay ....... thang ....... nam ......

- Nhimg van dé vé quyén, nghia vu va trach nhiém ctia hai bén khong g,] i
trong Hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién
chare.

- Hop dong, nay lam thanh 03 ban co gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép
< hop dong gift 02 ban, vién chitc duge ky hop ddng gitr 01 ban. Khi hai bén

k\ phu luc Hop ddng lam viée thi néi dung ctia phu luc Hop dong lam viéc
cfing ¢oO gia tri nhu cdc ndi dung cua ban Hop déng lam viéc nay.

Hop dong nay 1am tai.......ccoeoveveres NgAY....ccoee.. thang........ Nam..........
Mowrod dai dién theo  Nguoi duge tuyén dung Nguoi dirng dau
phap ludt cia nguoi (K tén) don vi su nghiép

duwge tuyén dung Ghi o ho vé tén (Ky tén, dong dau)

. Ghi rd ho va té
K5 ton) ¥J ho va tén
Ghi rd ho va tén

-1 Y
.7" It




 HUONG DAN GHI MAU
HGP PONG LAM VIE¢ XAC DINH THOT HAN
(Danh cho d0i trong dwdi 18 tuoi)

. Ghi cu thé tén dor. vi sy nghiép.
5. Ghi 1o tén ngudi dai dién theo phéap luat cia ngudi dugc tuyen dung.
2

. Ght cu thé s6 nha, phé»., phudng (thén, x3), quan (huyén, thi xa), tirlh,
thants pho thude tinh hodc Trung uong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phat dam nhiém theo yéu céu cia vi tri viée lam
Juaoc tuyén dung va ban mé t2 cong viée tuong ung,

5. Ghi ry thé 30 gid lam viée trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam vige
theo gio harh chinh,

6. Ghi phuong tién di lam viéc: do don vi dam nhiém hodc vién chuc tu lo.

7. Glri cu thé ty 18 % cac phu cap (n€u c6) nhu: Khu vuc, trugt gia, déc
hai, thu har, thdm nién, trach nhiép ...

8. Ghi cu thé quyén toi vé biao hiém x& hoi, bao hiem vy té va trg cap khic
ma vidn chie dage huong.

9. Ghi cu thé vién chie dugse hudng quyén loi nao d3 néu trong muc nay.

10. Nhing théa thudn khac thuong 1a nhing thoa thudn gan voi tinh chit,
Jae didm cta nganh, link vue va diéu kién dac thu cua don vi su nghiép corg
4 rhung khong trai véi quy dinh coa phap luat.




M, sod

MAU HGP PONG LAM VIEC KHONG XAC BINH THOT HAM
(ban hanh kém theo Thong tw s6 15 /2012/TT-BNV
" ngay 25 thdng 12 ndm 2012 cua B Nji vu)

9, ngan®, dia phwong: .o CONG HOA XA HQI CHIJ NGHIA VIET MaM
PUIN VI (o e Poc lap - Tw do - Hank phie
$6: /MHAPLY , NgAy ... tharg ..... ndm ..

HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC DINH THOI HAN

- Can cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2000 ¢
Chinh phit vé tuyén dung, sw dung va quan Iy vién chike;

Sinh ngay....... thang..... ndm........... 2 DTS PRSP PSP YRRTORY B
Chire v, chire danhi. ..o e :

Dia chi Thuong trl tA11. i i s
S& chitng minh thu nhan dan.........c crevenne e
Cap ngay..... thang..... nam....... 17:Y ISP PP PPPPIRPOP e

Théa thuan ky két Hop dong lam viéc khong xac dmh thai han va vam k 5t
Jam dung nhimg diéu khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong

...................................



................................................................................

.........................................................................................
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...................................................................................

.....................................................................................................................

A ) A b ~ o o A -
Bieu 3. Quven va nghia vu cia vien chire
1. Quyén:

- Puge huong cac quyén quy dinh tai Digu 11, biéu 12, idu 13, Diéu 14
& Priéu 13 LLuét Vién chire.

- Phucong tién di lai lam viée (5) i crervebe e eraans
- Chire danh nghé nghiép dugc b nhiém (mi 13 TR

FG +rerenri HE SO THODE ooovoevveceeveeecees v et
- Phus ¢Ap (néu c6) gém (6):...eveeercaee, RS ERUUO RSP OPPPPR
ducre tra........... l4n vao cdc ngay...................... hang thing.

- Thoi gian xét nang bac TONE: ...
- Khodn tra ngoal TOME......oooviie e

........................................................................................................................

.......................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

.........................................................................................................................

........................................................................................................................

- Puoc hudng cac phlic 101,




- Puge huong cac khoan thuong, ning bac luong, thi thing hang chre
danh ngh nghiép, dio tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thue hign riidin
vu hop tac khoa hoc, cong nghé voi cac don vi trong hoac ngoai nudc theo Gy
ditth €012 PRAD TUAL (8):.. e iverrcerceereneiaramassassrssesss e

.........................................................................................................................

- Dugc huong cac ché do thoi viée, trg cép thdi viéc, bdi thudng thav quy
dinh ctia phap luat vé vién chir.

-Co quyén dé xuét, khiéu nai, thay dbi, d& nghi chém dat Hop don: fan
viée theo quy dinh ctia phap luét.

- Nhirng thoa thun Khac (9)......cccoviiiiviini ..

2. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d4 cam két trong Hop ddng Jam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cia don vi, k¥ ludt lam viée va cae ¢y i
tai Didu 16, Diéu 17, Dieu 18 va Di¢u 19 Luét Vién chure.

- Chép hanh viéc xir ly k¥ luét va trach nhiém bdi thudng, hoan tié heo
quy dinh cta phéap luét.

- Chép hanh sy phén cong cong tac clia ngudi co thdm quyén khi dim i sy
nghiép cd nhu cau.

A

F} A ht - 4 b4 L A - - L
Ditu 4. Quyén va nghia vu ciia ngudi ding dau don vi sy nghicp
A
1. Quyéen:
- B4 tri, phan céng nhiém vy, kiem tra viéc thuc hién nhiérn vu ¢l vién
chire.
- Chém dut Hop ddng lam viéc, ky luat ddi voi vién chie theo cry @i
cua phap luat.
2. Nghia vu:
- Bao dam viéc 1am va thuc hién day di nhitng diéu dd cam két oy o
dong lam viéc.
- Thanh toan day du, ddng thoi han cac ché d6 ctia vién chire dii cam ks
trong Hop dong lam viéc.
. A . A o .o
Pieu 5. Piéu khoan thi hanh
- Hop dong lam viéc nay c6 higu lyc tir ngay ....... thang ....... nim ......
- Nhimg van dé vé quyén loi, nghia vu va trach rhiéra caa hai bén khiog
ghi trong Hgp dong 1am viée nay thuc hign theo quy dinh va phap fugt ve viin
chirc.



- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gié tri ngang nhau, don vi su nghiép
ki hop dong giit 02 ban, vién chirc duge ky hop dong gitt 01 ban. Khi hai bén
kv phy luc Hoyp ddng lam viée thi ndi dung cua phu luc Hop dong lam viée
cring O gla tri nhu cac ndi dung cia ban Hop dong lam viéc nay.

Hop dong nay 1am tai...e..co v v, NEAY..voorenrs thang........ NAM..........
Vién ehire Ngwoi dirng dau don vi sy nghiép
(Ky) tén} (Ky tén, dong dauy
Ghi rd ho va tén Ghi rd ho va tén

r"

|ff'!; .




, _HUOGNG DAM GH! MAU ‘
HC P PGNG LAM VIEC KFEONG XAC DINH THOI FLAM

1. “3hi cu the tén don vi sur nghiép.

v, Ghi cu thé s nha, phd, phirrng (thén, x4), quan (huyén, thi xd), tinh,
thar a pho thude tinh hodc Trung wong.

3. Ghi cu thé nhiém vu pavai dan- nhiém theo ydu cau cua vi tri vigo o
dugc tuyén dung va badn mo ta «.¢éng viée tuong (mg.

4. Ghi cu thé sb gio 1a:n viée trong ngay, hoic trong tudn, hode i v iz
theo gi¢ hanh chinh.

5. Ghi phuong tién ¢ bim viée do don vi dam nhiém hofic vién chuc o L

6. Ghi cy thé ty 1é % c4c phu cap (néu c¢o) nhur: Khau vue, truet iz 3c
hai, thu hat, tham nién, trach nhiém ...

7. Ghi cu thé quyén loi vé bao hiém xi hoi, bac hiém y & va try ¢l kot
ma vién chic dugce hudng.

8. Ghi cu thé vién chirc duge hudng yuyen lot nao da néu trong e 11

9. Nhitng théa thuén khic thudng !4 nhimg théa thuan gin vl tien ciil,
dac diém cia nganh, Iinh vuc va diér, kién dic thi cta don vi sy nghida o
1ap nhung khong trai vdi quy dinh cida phap luét.

g
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